UTILIFSSKOLINN i SPORTABLER ’Y‘ \) 'éfé’

SKATARNIR

Eftirfarandi eru leidbeiningar fyrir skataféldg ad fylgja til ad setja upp skraningu fyrir
Utilifsskolann i Sportabler kerfinu. Tekid er fram ad pbad eru til fleiri adferdir til ad gera petta
og mdgulega hefur félagid pegar farid adra leid ad pvi nu pegar. Vid hins vegar hvetjum
félogin til ad setja Utilifsskdlann pd upp & pennan mata sem vid lysum & naesta &ri. bvi
petta fyrirkomulag teljum vid skilvirkast og spara mestan tima til lengri tima.

1. STOFNA SVID FYRIR UTILIFSSKOLANN

Fyrsta skref er ad setja upp svid i kerfinu, pad er gert i stjornenda hluta kerfisins,
i valborda vinstra megin a sidunni er smellt & ,#Svid"” en pegar pbangad er komid
er smellt a8 takka uppi | haegra horni sem segir ,Stofna“ og pvi naest & ,,Stofna
svid“.
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Pa birtist gluggi sem best er ad fylla Ut eins og Ma sja hér ad nedan:

Stofna svid

Mafn | Utilifsskd

Tegund starfeemi = Scouts -

Flokkur | Maémskeid
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2. STOFNA FLOKKA INNAN SVIbS

Eftir ad svidid hefur verid stofnad smellir madur a pad og pa er madur kominn
NN | svidid. begar inn i svidid er komid velur madur takkann uppi i haegra horni
sem segir ,Stofna” og pvi naest ,,Stofna flokk".

Pa birtist manni gluggi sem best er ad fylla Ut a eftirfarandi mata, athugid ad
par sem stendur ,Skatarnir® & okkar synideemi myndud pid sja nafn ykkar
skatafélags. Athugid einnig ad | synideeminu er midad vid ad namskeidid sé
haldid sumarid 2022 fyrir bdrn sem vaeru & 8. til 12. aldursari pad sumarid.
Félagid skal adlaga petta hverju sinni Ut fra pvi hvada ar pessar leidbeiningar
eru skodadar og Ut fra eigin aldurstakmaorkum i Utilifsskolanum, par sem
faedingarar elstu barnanna kemur a undan faedingarari hinna yngstu.

Stofna flokk
Mafnm | Mamskeid 1
Swvili” | Skatarnir - Lhilifeskadl

Mynd Kyn~ | Ohas

Adrar stillingar Fesfingarsr | 2010 @  Fesfingarartl | 2014
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Ef glugganum er ekki lokad eftir ad buid er ad yta & Stofna hnappinn er haegt
ad endurnyta gluggan til ad stofna samskonar flokk fyrir namskeid 2 til 10 (eda
1B til 5B ef félagid er i A, B namskeida kerfi).

Vid meelum ekki med pvi ad nota timabil pbegar flokkur er stofnadur par sem pad
skapar oparfa aukavinnu til framtidar. Eins er oparft ad breyta nokkru i undir
Mynd“ eda ,,Adrar stillingar”.

3. STOFNA FLOKK FYRIR STARFSFOLK

Vid maelum med ad fylgja sdmu skrefum og er lyst ad ofan til ad stofna einn
flokk fyrir starfsmenn Utilifsskélans, pbannig getur skdélastjori notad kerfid sem
eitt og sama vinnutolid til ad sinna upplysingagjdf gagnvart patttakendum og
llka starfsfolki. A ndmskeidunum munum Vvid sidan syna starfsfolki hvernig er
haegt ad nota flokkinn til ad halda utan um hvada starfsfolk sé ad vinna i hvada
vikum.

Pa er gott ad setja faedingararid fra 1900 og til pess faedingarars sem yngstu
vinnuskadlalidarnir eru faeddir.

4. SETJA UPP PJONUSTULEID

Fram ad pessu hofum vid eingdngu verid ad setja upp skelina sem gripur og
heldur utan um skraningar. NU purfum vid ad setja upp gattina sem forradafolk
skrair boérnin sin i gegnum, sU gatt mun opnast & Sportabler shop svaedi
felagsins.

[ stjérnenda hluta kerfisins, i valborda vinstra megin & sidunni er smellt 3
LPjonustyfirlit® en pegar pangad er komid er smellt & takka uppi i haegra horni
sem segir ,Stofna” og pvi naest a ,,Stofna pjonustu™.
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P& actti ad birtast gluggi sem vid maelum med ad fylla Ut i a eftirfarandi mata |
efri hlutanum:

Mafn °  Utiffsskoli Skitanns - Namskeid 1 (-]
Flakkur Skatarnir » Utilifsekali » Némzkeis 1 - @
Hér kamur greinagds ising  ndmskeidinu op gati 20 =4 [feng rimi v uppljsingar # fristundavet og/eda utiifsskol is. Mikivagt 38 taks bad sérstakiega fram &f um er 20 =03 4 daga némskeid og 20 hafa endurgreidsluskiméls o3 annad | pessar zingy
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Kasi | MOVXES Biat Hreinsa
Afalssir 53 * | Systiinaafsittur - Uifsskalinn 2022 (10%)
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Mikilvaegast er ad tengja pjonustuna vid flokk, folk sem velur ad greida fyrir
pessa pjonustu i shop gatt félagsins skraist pa i bann flokk. Ef flokkurinn er rétt
settur upp sparast mikil vinna, aldurstakmorkin, tegund starfsemi og svaedi eru
pa sjalfvirkt fyllt Ut.

Pad er nokkud mikilveegt ad fylla Ut svaedi, ef felagid hefur ekki sett upp sin
svaedi | Sportabler er haegt ad finna leidbeiningar um pad | botni pessa
leidbeiningaskjals.

Eins er mikilvaegt ad félagid setji afslaetti rétt upp. Maelst er til pess ad setja upp
sér afslattarprofil fyrir Utilifsskdlann, annan fyrir vetrarstarfid og enn annan sem
felagid notar fyrir félagsutilegur og ferdir. betta er vegna pess hvernig kerfid les
afslattarmidann og veitir afslatt vegna hans. Upplysingar um hvernig
afslattarprofilar eru settir upp er ad finna nedst i pessu skjali.

Namskeid / Vrur - Valmbguleikar

......
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[ nedri hlutanum er gott ad stilla ,Askrift hefst* sem upphafsdag vidkomandi
namskeids og , Askrift lykur”® sem lokadag vidkomandi namskeids.

Skraning getur opnad daginn sem pid setjid petta upp. Meelst er til pess ad stilla
,Skraning lokar” viku fyrir hvert namskeid, pad fyrirbyggir pann algenga vanda
ad folk maeti med bornin sin fyrsta daginn pvi pad gat skrad &8 ndmskeidid
nottina fyrir namskeid, jafnvel pbo pad hafi bara verid ad skra pad a bidlista.
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Félagid stillir fjoldatakmorkun eftir pvi hvada adstddu og fjdlda starsmanna pau
hafa. Ef félagid akvedur ad byrja med talsvert laga fjdldatakmorkun vegna pess
ad starfsmannaamal eru o6ljos er algjdrlega naudsynlegt ad pad bryni fyrir
skolastjora sinum ad peim beri ad hackka pa tédlu pbegar naer dregur ef ménnun
reynist god, pad hefur gerst nokkrum sinnum ad skolastjorar eru ekki medvitud
um ad pau geti breytt pessu né af takmorkin hafa verid stillt svo 1ag.

ALLTAF skal hafa bidlista opinn, félagid hefur eingdngu avinning af pvi. Pad
synir félaginu hvada vikur eru eftirsoknarverdastar, gefur skolastjorum
moguleikan & ad reyna ad stilla voktum pannig upp ad haegt sé ad hleypa fleirum
inn af bidlistum og svo margt fleira.

Maelst er til pess ad skipta greidslum ekki i fleiri en 1, upphaedin er lag og félagid
aetti ad vilja ad ndmskeidsgjdld séu greidd fyrir namskeidid, begar haegt er ad
skipta greidslum aukast likur a ad skolastjori eda stjornarfolk felags purfi ad
standa i ad fylgjast med og vinna i innheimtum.

Pegar buid er ad stofna fyrsta namskeidid ma afrita skelina til ad spara sér vinnu
fyrir uppsetningu a naesta namskeidi. Pad er gert i pjonustuyfirlitinu med ad
smella @ hakid vinstra megin vid namskeidid og smella pvi naest a ,Stofna”“ en
pa birtist valmoguleikinn ,Klona pjonustu®.
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Athugid ad pa pbarf samt ad breyta nafni, adlaga lysingu, breyta hvenaer askrift
hefst og lykur og hvenaer skraning lokar. Einnig parf ad velja réttan flokk fyrir
hvert namskeid, namskeid 2 aetti t.d. ad vera tengt vid flokkinn namskeid 2.

5. SETJA UTILIFSSKOLASTJORA INN | SPORTABLER
petta felst i tvennu oliku, fyrst parf ad gefa skolastjora stjornenda adgang fyrir
félagid svo ad vidkomandi geti syslad med skraningar, endurgreitt i gegnum
kerfid og sett folk i greidsluferli fyrir namskeidum.

Petta getur annar stjornandi félagsins | Sportabler gert med pvi ad smella a
profilmynd sina i haegra horni (eda mynd af upphafsstdfum sinum), pa birtist
valmoguleikinn ,Notendur félags”.
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kar x @ Motardi
Motendur félags

Breyta ~ )
Utzskra

Pegar inn a ppa sidu er komid er haegt ad veita notanda stjérnendaréttindi med
bvi ad smella & hnappinn ,Stofna/Breyta/ efst haegra meginn & sidunni og finna
netfangid sem er tengt notanda peirra a Sportabler.Ef vidkomandi hefur ekki
notad Sportabler &dur er best ad fara inn & https://sportabler.com/shop og fara
i ,Login/Skrd inn“ en ba birtist gluggi sem bydur notendum einnig ad stofna
nyjan notanda.

Stofna admin

Motandi

Helga Jaliudottir b

Daildir fyrir ADMIN réttindi

¥ | Bkatamir Bandalag islanskra skata - Skatarnir -

Digildir fyrir PAYMENT réttindi

¥ | Ekatamir Bandalag islanskra skata - Skatarnir -

Stofna Hzetta vild

Pegar madur hefur valid réttan notanda parf madur ad faera baedi inn ADMIN
rettindi fyrir vidkomandi og i pessu tilfelli PAYMENT réttindi. Athugid ad
adstodarskolastjorar skulu EKKI gerdir ad stjornendum yfir félaginu a pbennan
mata, pad er ekki a peirra verksvidi ad annast skraningar og almennt reglan ad
faerri en fleiri séu stjornendur yfir félaginu hverju sinni.

Mikilvaegt er ad skra skodlastjorann sem , bjalfara” yfir flokkunum sem halda utan
um utilifsskdlanamskeidin og starfsmannahopinn. bPad er gert med ad fara inn |
LHSVIO™ velja & beirri sidu ,#Utilifsskdli“ og fara inn i hvern flokk fyrir sig. A sidu
hvers namskeids er smellt & ,,Stofna” uppi i haegra horninu og sidan er smellt 3
,Stofna pjalfara“.
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https://sportabler.com/shop
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Pa birtist gluggi par sem haegt er leita ad vidkomandi med kennitdlu, nafni eda
netfangi, pegar notandinn er fundinn parf ad faera inn stddu vidkomandi. Maelt
er med pvi ad skra skolastjora sem ,Yfirpjalfari”, skra adstodarskolastjora sem
LPjalfari“ og skra annad starfsfolk ekki inn @ namskeidid med pessum haetti.

Nog er fyrir pbann sem setur upp fyrir hdnd félagsins ad skra skolastjorann inn a
hvert namskeid fyrir sig og sem pjalfara starfsmannaflokksins. Skolastjori getur
sidan séd um ad skra adstodarskolastjora inn. Betra er ad feerri en fleiri séu skrad
inn Mmed pessum haetti. begar buid er ad skra folk sem pjalfara getur pad sent
hopskilabod a alla i flokknum, faer adgang ad skraningarupplysingum og
forradafdlk barna sem eru skrad | flokkinn fa einnig adgang ad upplysingum um
pau, m.a. netfang og simandmer og geta sent peim einkaskilabod i gegnum
appid. bvi er vaenlegast ad eingdngu pau i haestu abyrgdarstddunum séu skrad
inn i kerfid med pessum heetti.

AUKALEIDBEININGAR: SKRA SV/&EDI

Pad er gott ad vera med helstu starfsvaedi félagsins skrad i kerfid, s.s.
skataheimilid, skataskalann og adra algenga fundarstadi s.s. naleeg
Utivistarsvaedi. Pa er haegt ad nota pad til ad merkja i kerfinu hvar namskeid,
vidburdir og skatafundir fara fram pannig ad patttakendur og forradafdlk fai
godar upplysingar med google maps stadsetningu.

Til ad stofna svaedi er farid [, #Svaedi” [ vinstri valborda, begar inn & pa sidu er
komid er smellt & ,,Stofna” i efra horni haegra megin a sidunni og ,,Stofna svaedi”.
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Pa birtist eftirfarandi gluggi:
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Stofna svesdi

Mafm

Stuttnefni

|:| Takmarksad

Lysing

Hamarke fjoldi

Tegund

Stadestning | S:=8s=tning vidburiar

Pegar svaedi er stofnad er bodid upp a ad pad setji pak a patttdkufidlda peirra
vidburda sem fara fram a pvi. Pad hefur sina kosti og galla, oft er misjafnt eftir
edli vidburdar t.d. hversu margir komast i skataheimilid. , Tegund” flokkarnir eru
settir upp ut fra iprottastarfi fyrir okkar parta er ,Meeting Room*™ best fyrir
innanhudsrymi og ,Grass” fyrir rymi utandyra. Ad lokum skiptir mali ad stilla
,Stadsetning” rétt, petta er google maps tenging og pvi skiptir mali ad velja nafn
svaedisins eins og pad birtist i google maps.

AUKALEIDBEININGAR: SYSTKINAAFSLATTUR

Til ad komast ad stillingum fyrir afslattarprofila parf fyrst ad fara i ,,Greidslur” |
vinstri valborda, pegar & siduna er komid parf ad velja ,Afslattarmidar” | efra
horni vinstra megin og smella pa naest & takkann ,,Skoda afslattar profila” i efra
horni haegra megin.
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Pa er heaegt ad velja i efra horni haegra megin ,Stofna“ og ,Baeta vid
afslattarprofil”.
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Stofna afslattarprafil

Mafn - | Systkinaafslstur - Utilifsskdlinn 2022 o9
Type " | Sibling |

Takmérk ~| Engin - | @

Combine Amountz of _
Purcheszes D

Praesnts ~

Q@
Q
Coupena ieswed from ~ | DOUMMYYY 2]
Coupone issued and ~ | DD MM Y e

Q@

Fymaat = | DD.N

Stofna Hzzita vil

Meelst er til pess ad nefna systkinaafslattinn med pessum haetti, en eins og mun
verda l[jost i pessum leidbeiningum er afslattarprofillinn timabundinn og pvi gott
ad pad sé skyrt i nafninu hvada timabil um raedir. Einnig ad nota ,Siblings” sem
tegund afslattarprofils.

[, Takmork® pbarf félagid ad fylla velja valmdguleikan sem peim finnst best eiga
vid um sig, med ad feera bendilinn yfir spurningarmerkid haagra megin vid ma
lesa um hina oliku valmaoguleika.

[ ,Combine amounts of purchase” er hakad vid ef félagid vill ad afslatturinn sé
af heildarverdi allra barna i sdmu fjdlskyldu. Ef félagid vill ad fyrsta barn greidi
fullt verd en hvert barn eftir pad fai afslatt skal ekki haka vid petta.

| sidustu premur valmoguleikunum parf félagid ad stilla inn hvenaer pessi
afslattarprofill er virkur i ad gefa Ut afslattarmida og hvenaer peir midar fyrnast.
Maelst er til pess ad afslattarmidar séu gefnir Ut 8 sama timabili og skraning er
opin yfir sumarid p.e. fra opnunardegi skraningar fram ad pvi ad skraningu lokar
a sidasta ndmskeidi. Maelst er til pess ad midar séu latnir fyrnast sama dag og
sidasta namskeidi lykur.
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