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Eftirfarandi skjal er leidbeininarskjal um hvernig félag setur upp SKATARNIR
skraningu i félagsutilegu a Sportabler.

Adur en skraningarkerfid er opnad er mikilvaegt ad hafa grunnupplysingar um
Utileguna til handar, & adgengilegan og gddan hatt. Uppsetning skraningar mun gera
krofur @ pessar grunnupplysingar, pannig gaeti t.d. verid gott ad vera buin ad taka
bad saman i ritvinnsluforriti.

Paer grunn upplysingar sem er mikilvaegt ad setja fram eru eftirfarandi:

e Dagsetning, sem hefur verid dkvedin af skipuleggjendum utilegu, med gddum
fyrir vara fyrir skata og skipuleggjendur utilegunnar.

e Stadsetning, stadsetning sem hefur verid bdokud, og bokun verid stadfest. Med
stadsetningu getur verid gott ad hafa einhverskonar leidarvisi ef forradafolk er
ad sja um ad koma skatunum a stadinn.

e Verd, sem hefur verid akvedid samkvaemt einhverri fjdrhagsaaetiun sem gerd
hefur verid a skynsamann hatt.

o Aldurstakmoérk, sum félog bjoda dllum starfandi félagssveitum i félagsutilegur,
onnur félog velja ad bjoda ekki yngri aldur, eda velja ad vera ekki med neitt
skipulagt starf fyrir eldri aldur. bPetta parf ad dkveda fyrirfram til ad vera med
a hreinu fyrir hvern félagsutilegan er og hverjir séu ad fara ad skipuleggja og
sja um utileguna.

e Farmati. 3kveda parf hvernig skatar komast i Utileguna, hvort pad verdur farid
a foétum, hjdlum, skutlad, eda hvort pad verdi rdta sem ferji mannskapinn.

e Matarmél. Akveda parf hvort skatar purfa ad taka med sér mat, i Utileguna eda
hvort félagid muni Utvega mat fyrir félagsutileguna. Einnig er gott ad taka fram
hvernig skuli lata vita af sinum matarvenjum og ofnaemi.

e Bunadur. gott er ad vera med skotheldan Utbunadarlista fyrir skatana til ad
pakka eftir, sem er vistadur sem PDF skjal.

o Heilsufarsmal, gott er ad taka fram hvern skuli ldta vita af sérstokum
heilsufarsmalum, ofnaeemum, lyfjum, sjukdémum sé pad foringinn,
starfsmadurinn, fulltrii stjornar eda einhver annar.

e Skraningarfrestur. Mikilvaegt er ad vera med skilaferst, og ad hann sé vel

auglystur, pannig ad pad fari ekki framhja forradamoénnum

Pegar buid er ad safna saman pessum upplysingum er gott ad taka paer saman i
ritvinnsluskjali , par sem vid munum purfa ad faera pessar upplysingar inn a
nokkrum olikum stddumgegnum komandi ferli og pa getur verid gott ad geta
afritad og Iimt peaer.
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Vid uppsetningu a vidburdi maelum vid med ad stofnadur sé SKATARNIR

greidsluvidburdur i hverju aldursbili skdta sem taka patt i

félagsutilegunni. b.e. adskilinn vidburdur sé stofnadur innan flokks hvers aldursbils
eda sveitar [ Sportabler en ekki sem pjonusta i pjénustuyfirlitinu. Astaedan fyrir pvi er
ad pa eru haegt ad fylgjast med skraningu eftir aldursbilum eda sveitum og pa
getaskataforingjar betur fylgt eftir skraningu an pess ad purfa sifellt ad fa lista yfir
pbau sem eru skrad Ur peirra sveit gegnum stjornanda | Sportabler kerfinu.
Skataforingjar geta fylgst med hver hafa merkt ad pau komi og hver hafa merkt ad
pbau komi ekki og pannig séd betur um ad minna a skraninguna gagnvart peim sem
eiga eftir ad merkja vid annanhvorn moguleikann par til 6ll hafa sagt af eda &8 um
maetingu, og Pad hefur lika kosti i fér med sér gagnvart forrddafolki, pau fa vidburdinn
upp | dagatalinu & Sportabler og kerfid minnir pau a ad lata vita hvort peirra skati
komist eda ekki. Stjornendur félagsins i Sportabler hafa svo heildar yfirlit yfir allar
sveitirnar og fa par med heildaryfirlit yfir alla patttakendur Utlegurnar.

1. Skref - Opna Sportabler

a. Adur en hafist er vid ad sportobler

stofna vidburdi i kerfinu er

gott ad ganga ur skugga < Skiptaistjornenda vef ’

-—)

um ad pu sért i Synad
stjornendaham i I % Min dagskra I
skraningarkerfinu. Pad er Mynd 1

gert med bV|’ ad smella & Smella parf Sklpstczj‘;:;j:;gszz;vef til ad komast i

hnappinn uppi { vinstra
horni sidunnar sem sja ma hér @ myndinni fyrir nedan. Ef par stendur
LSkipta i pjalfara vef” pa ert pu nu pegar i stjéornendaham.

b. Naest er ad praeda sér leid inn i yfirlit svida og fara par inn i ,,Skatar:

® Greidslur
23 Flokkar '®) svio
= Vidburdir o ; Sl
€ pjdnustuyfirlit
O 2 Sjalfbodalidar
Greidsluvidburdir
& Pjélfarar O 3 Skatamot
H svio ®) 4 + Skétar
B3 Svaedis dagatal
O 5 Sumarnamskeid
H Sveeodi
@ Hitakort Alls
Mynd 2 Mynd 3
Valmynd haegramegin i Valmynd pegar smellt er d svid

stjornendaviomaoti
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Flokkar SKATARNIR
O Flokkar
(O 1 Drekaskatar
(O 2 Drotiskatar
O 3 Eldriskatar
O 4 Falkaskatar
(O 5 Hrefnuskatar
(O 6 Rekkaskatar

(O 7 Roverskatar

Alls
Mynd 4
begar komid er inn d svid skdta i skraningarkerfi
félags skal

2. Skref - Stofna vidburd
a. Fyrir hvert og eitt aldursbil sem ad tekur patt i félagsutilegunni forum
vid inn & sidu pess og stofnum vidburd. Hér fyrir nedan ma sja mynd af
stadsetningu hnappsins, sem er ad finna i efra haagra horni kerfisins.

3a kt Stofna v Eyda v Breyta v Annad v

2F Baeta vid medlim
C7 Stofna pjélfara

o

& Bjoda forradamanni

15/0 Adstandendur Leikmenn an 0/15 €&
: adstandanda
A Sstofna fingu
—_, i i ’ Leikmenn hvorki med app
01.08.2022 Timabil endar Ef stofna sefingagaetiun | SHSMD MO 0/15
¥ Stofna leik
# Stofna marga leiki K6di flokks OAVEI2
P> Stofna vidburd
Sja alla
@
Tegund M::t' Undirhépur Far Netfang Simi KT

Mynd 5
Finna ma ,,Stofna vidburd“ medal valmynda i efra haegra horni flokks.
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Pegar bud er ad smella & hnappinn kemur upp SKATARNIR
eftirfarandi stokkgluggi. Hann bidur um akvednar
upplysingar sem vid erum buin ad taka saman og pad eina sem vid purfum
ad gera er ad hlada upplysingunum inn. A myndinni hér fyrir nedan ma sja

nanari lysingar a hvad hvert svid er ad bidja um og hvada upplysingar fara
pangad inn.

Stofna vidburd

Nafn* | T.d. Skraning 4@ mét, Foreldrafundur, Fyrirlestur (2]

Dags® = 26/09/2022 HH:MM )

Lokadags*® = 26/09/2022 HH:MM (2]

Maeting (min 48ur) = Hve morgum min adur leikmenn eiga ad m o
+ Baeta vid skraningarfresti

Hépar Velduhor vy 9

Staff hoose staft vy 0

Svaedi® V- va vy @

Upplysingar (2]

4

Vidhengi 29

[] sialfgefin masting o

[] Fioldatakmarkun o

Senda tilkynningu [v/| A adstandendur A leikmenn )

D @ Pinna efst i dagskra (>}

D © Gjald fyrir vidburd )

Stofna vidburd

Mynd 6 Glugginn eins og hann byrtist pegar stofna @ vidburd
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Stofna vidburd

Utbunadarlisti i PDF
formi. Audvelt fyrir
skata ad opna i
appinu

Nsafn *

Dage ”

Loks dags *
Mseting (min &dur)
Skréningarfrestur
Hopear

Staff

Svesdi *
Stadsstning

Stadestning nénar

Upplysingar

Vidhengi

Senda tilkynningu

Greidelufrestur
Skyring”
Reikn. vidtskands®

Upphead®

Felagsutilegs

14/10/2022

16/10/2022

o

07/10/2022

x | ALLIR

x | Onnur stadsatning en sveedi félsgs

Skataskalinn i Skorradsl, Iceland

Hér er 88 finna kort og leidbeiningar

Skatsfelagid Hamifattar eru ad fars i félagsitileguns helgina 14 - 16
oktober. Brottfor er fra skatsheimilinu 19:00 og er pvi gottad veramsen @
um fimmtan minotum fyrr upp i skataheimili til bess a8 gets komid doti

furic i n'runni | ilanan varAur stafcart |

x | Utbanadarlistipdf

D Sjalfgefin mesting

B A leikmenn

* hutps:

Dagsetning og timasetning

utilegu. Mikilveegt ad petta

o sé einnig sent ut [ pést og

ad finna i/ upplysingakassa
hér fyrir nedan

17:00 I

o Hverjir meeta, hvada foringi
er tengilidur sveitarinnar
vid forradamen, og hvert er
farid

19:00 o

2359 Q

,Onnur stadsetning...” er
valmoéguleikinn sem gefur
okkur méguleikann é ad setja
inn skataskala annan en
félagsheimilid

//goo

Allar upplysingar sem skatar
og forrédamen purfa fyrir
utileguna. Einnig upplysingar
sem eru sendar 3
forradamen

Slkarradal stafcarninni

(%) Hér er haegt ad senda
tiltkynningu & skraning sé

opin, & forradamen og skata

B @ Pinne ofsti dagskra

[Vl © aiald fyrir vidbura

Q
/ Til ad stofna greidsluvidburd

(leikmenn)

v

Skatarnir

etele]
10000

[V] Besta fesrelugjaldi vid upphesd

E Slétta uppheed (némundun)

naE0
2359

(2] parf ad haka hér vid
° I
Q Hér koma inn almennar

greidsluupplysingar og
verd félagsutilegunnar

Uppheed til pin
Feerslugjsld

Heildaruppheed

° |
\‘\1 Hér er heegt ad velja

e hvort feerslugjald sé
‘ reitt af félaginu eda af
10.400 kr. o g d

greidenda og

MeIrs um greosiuyonusty OkKsr

Lserdu

utreikningur ad finna hér
fyrir nedan

Stofna vidburd
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3. Skref - Senda ut upplysingar 8 mégulega patttakendur SKATARNIR
a. Mikilvaegt er ad allir viti ad vid séum ad fara i
utilegu. bad ma ekki fara fram hja neinum. bess vegna er gott ad haka
vid ad senda tilkynningu pegar vidburdur er stofnadur i Sportabler og
med ad senda upplysingarnar i skilabodum skilabod til forrddafdlks. Vid
erum komin med allar upplysingarnar um Utileguna i gdda skjalid okkar
pannig vid hendum pvi saman | samfelldan texta, bjoédum
forradamdnnum ad koma sem sjalfbodalidar i ymis verkefni, segjum
pbeim hvernig a ad skra skatana sina og hvernig pau geta skrad sig sjalf.
Petta gerum vid | gegnum télvupost, skilabod & Sportabler og jafnvel
sendum vid mida heim.
b. Ad taka saman tdlvupodstfong allra sem er & patttakendaaldri
i. Til pess ad saejka postlista fyrir alla forradamenn aldursbils eda
sveitar, er farid inn | flokk aldursbilsins i Sportabler og allar
upplysingar sveitarinnar eru sottar i Excel skjali. Haegt er ad opna
Excel skjal med google sheets ef félagid hefur ekki adgang ad
office forritunum. Par i skjalinu er ad finna oIl tdlvupodstfdong
forradamanna eitt og tvo.

Stofna v Eyda v Breyta v Annsd v

Hlsda niduri Excel

Senda skilsbod
Leikmenn an adstsndands

abod a fiolskyld

Leikmenn hvorki med spp né Hlsds inn fra Exce

sdstandsnds Hlsds inn eftir kt

IPTFAQ

Netfang Simi KT

c. Einnig er haegt ad senda skilabod & forradamenn med pvi ad smella a
hnappinn ,Senda skilabod” sem haagt er ad sja a myndinni hér fyrir ofan.
En pratt fyrir ad vid sendum skilabod & Sportabler er lika mikilvaegt ad
senda Ut tdlvupodst a forrddamenn. bvi eftir pvi sem vid notum fleiri leidir
til ad koma upplysingunum Ut pvi fleiri taka eftir peim.

d. Birta tilkynningu & samfélagsmidlum og/eda a heimasidu.
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e. A0 lokum er haegt ad senda patttakendur heim SKATARNIR
med mida med upplysingum, sem bendir
forrddamonnum ad skoda tdlvupdstinn og Sportabler.
4. Skref - Halda utan um skraningu
a. NU pegar vid erum buin ad setja upp vidburdina og skraningar
bokstaflega flaeda inn, pa geta sveitarforingjarnir verid med yfirlit yfir
skradninguna & sinni sveit, og starfsmadur félags, stjorn og
skipuleggjendur Utilegunnar geta séd yfirlit yfir allar sveitirnar.
5. Skref - Skraningarfrestur lidinn
a. Senda ut télvupdst a pa sem eru skradir.
i.
ii. Heegt er ad saekja postlista peirra sem eru skradir & mjodg
svipadan hatt og gert var hér ofar i leidbeiningunum. Farid er inn
a sidu vidburdarins og hja lista leikmanna, undir hnapp med
bremur punktum er haegt ad finna valmodguleikann ,Hlada nidur i
Excel”. Par eru ad finna oll tdlvupdstfong patttakenda.

Osllir Omsentu O fisrverandi (NaN%) .

}k Hlada nidur i Excel

Stofna undirhép

b. Einnig er haegt ad finna valmoguleikann a ad senda ut skilabod f
gegnum Sportabler.

Q skilabod

Fella nidur vidburd
Breyta vidburdi

Kléna vidburd

c. Heyra i foreldrum sem ségdust vilja taka patt og gefa peim afmédrkud
verkefni (og bidja pau skrifa undir sakavottordsheimildarskjélin)

6. Skref - Hafa gaman a skatamoti
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